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  الأمم المتحدة

  لإستجابة الإنسانية للعراقالمنظمات غير الحكومية لصندوق 

  الإرشادات

  

  :الهدف .1

يتمثل هدف صندوق المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسانية للعراق في تقديم تمويلات 

تتضمن سريعة الدفع للمنظمات غير الحكومية الدولية والوطنية من اجل تولي نشاطاتها التي 

وهو غير موجه .  الحالات الإنسانية الطارئة في العراق بقصد تخفيف معاناة الشعب العراقي

  .للإستجابة لمشاكل إجتماعية زمنية أو إحتياجات التنمية طويلة الأمد

  

  :الجدول الزمني .2

  كانون ثاني1تمويل خلال الفترة الواقعة بين تستطيع المنظمات غير الحكومية الحصول على 

فقد تطلب بعثه الامم المتحده لتقديم المساعده للعراق تمديد  ،2007ديسمبر/انون الأول ك31وحتى 

  عمل صندوق المنظمات غير الحكوميه للاستجابه الانسانيه للعراق لمده سته اشهر اخرى

  

  :الحصول على التمويل .3

 المتحدة تستطيع المنظمات غير الحكومية الدولية والوطنية تقديم عروض مشاريعها لبعثة الأمم

  .لتقديم المساعدة للعراق والتي ستقوم بدورها بتقديمها لمكتب تنسيق الشؤون الإنسانية

  

  :بيان المباديء .4

 . لتقديم وإدارة المساعدات الدوليةاحترام المعايير الدولية •

 للإحتياجات الطارئة المحددة محلياً وسد الفجوات المتعلقة بالنشاطات الإستجابة بمرونة •

 .تقديم المساعداتالمتواصلة ل
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وتعزيز الترابط بين السلطات الوطنية والمحلية ومنظمات المجتمع المدني  بناء القدرات •

تطوير وضع السياسة والإدارة وتحليل وتحديد الإحتياجات وصياغة وإدارة بالنسبة ل

 .ومتابعة النشاطات

ية تتسق مع  نشاطات المساعدات لتشمل المناطق التي لا تحظى بخدمات كافزيادة تغطية •

 .أولويات الحكومة والمعرفة المتوفرة لدى المستضعفين في البلاد

 . التوزيع العادل للخدمات والمصادر على الجماعات المستضعفة والمهمشةتشجيع •

  

  :أدوار الشركاء .5

  

  :المنظمات غير الحكومية
  

ى تمويل تقديم الطلبات لبعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق من اجل الحصول عل •

 .المشروع

مكتب الأمم  مع بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق وخطياًتوقيع مذكرة تفاهم  •

 .المتحدة لتنسيق المساعدات الإنسانية فيما يتعلق بالمشاريع المصادق عليها

 .تسهيل متابعة المشاريع بالتعاون مع بعثة الأمم المتحدة لمساعدة العراق •

 وتفصيلية لبعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق ومكتب الأمم تقديم تقارير مالية •

ولا بد من تقديم تقرير (المتحدة لتنسيق المساعدات الإنسانية كما هو موضح أدناه 

الحالات التي صادق فيها  في –الأخيرة من الميزانية % نهائي من اجل دفع العشرين 

 %).20و % 80 على مرحلتين منسق الشؤون الإنسانية على نقل التمويلات

  

  :بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق
  

 وتتألف من موظفين من وحدة الشؤون الإنسانية لدى بعثة لجنة المراجعة الفنيةإنشاء  •

الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق وموظفين من وكالة أمم متحدة ذات علاقة لدراسة 

.  المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسانيةال لصندوق  الإمتثأهداف المشروع وضمان

وستعرض لجنة المراجعة الفنية توصياتها لمنسق الشؤون الإنسانية للموافقة عليها أو 
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رفضها نهائياً لإقتراح المشروع، ويتمتع منسق الشؤون الإنسانية بالسلطة الكلية على 

وسيكون لدى لجنة المراجعة الفنية .  يةصندوق المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسان

خمسة أيام عمل لطرح توصياته أمام منسق الشؤون الإنسانية بشأن عرض المشروع، 

 .وإذا استدعت الحاجة سيتم عقد إجتماع لتبديد أي تعارض في عملية إصدار قرار نهائي

لرئيسي لمكتب وستعمل بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق، بالتشاور مع المقر ا •

تنسيق الشؤون الإنسانية في جينيف، على تحضير إتفاقيات مذكرات تفاهم حال الموافقة 

على المشروع، وبعد توقيع الإتفاق، ستطلب بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق 

% من قيمة التمويل وتُقدم العشرين % 80يقدم في الأولى (نقل الأموال على مرحلتين 

من مكتب تنسيق الشؤون الإنسانية في جينيف إلى ) بقية حال إستلام التقرير النهائيالمت

إلى حرية % 20و % 80ويرجع إجراء إستثناءات على نسبتي (حساب بنكي معتمد 

 ).تصرف منسق الشؤون الإنسانية

 .متابعة المشاريع من خلال تقارير يقدمها الشريك المنفذ وبعثات التقييم •

  

 :ععرض المشرو .6

  ).ب(و ) أ(لطرح إقتراحات المشروع والميزانية في الملحقين سيتم عرض إطار عمل 

  

 :التمويل .7

ومن ( دولار أمريكي لصندوق المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسانية 600,000سيتم منح مبلغ 

  ).الممكن إعادة تزويد الصندوق في انتظار استخدام الحسابات النهائية
 

  :، يجب اتباع الأمور التاليةأثير التمويلاتمن اجل زيادة ت

  

 ستة أشهر، وعند الضرورة، يمكن اقصاهاأن يغطي التمويل نشاطات المشروع خلال فترة  •

بدون تكاليف، ويجب تقديم الطلب لبعثة الأمم المتحدة أن تطلب المنظمة غير الحكومية تمديداً 

 .ة بثلاثين يوماً على الأقللتقديم المساعدة للعراق قبل نهاية المشروع المقرر

لدى لجنة المراجعة الفنية التابعة لبعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق الحق لوضع قيود  •

 .على مستلزمات الميزانية الكلية لعرض المشروع
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مثل المركبات والمعدات المكتبية (أن لا يستخدم التمويل في شراء الأصول الرأسمالية  •

ويجب أن تقتصر دفعات الموظفين .   أو لتغطية مصاريف السفر الدولية)ومعدات الإتصال

واستئجار المعدات على المصادر الإضافية التي تحتاجها المنظمة غير الحكومية لتنفيذ 

 .المشروع

 . من الميزانية)%7(سبعة بالمئة أن لا تتجاوز القيمة المسموح بها لكلفة المشروع الإدارية  •

عشرة   بأكثر من، بند الميزانية الموافق عليه،بند الميزانيةيف ضمن أن لا تتجاوز المصار •

 دون موافقة خطية من بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق ويجب أن %10 بالمئة

 . في بنود أُخرىعادلتتطابق مع النقصان الم

تضمن تكاليف تأن لا تتجاوز تكاليف الموظفين المبلغ المصادق عليه في الميزانية، وأن لا  •

الموظف يمكن التقدم بطلب تمويل الموظفين الدوليين فقط إذا كان  (الدائمينالموظفين الدوليين 

 ).مرتبط بشكل مباشر في تنفيذ المشروع

 من مجموع تكلفة المشروع، %5 خمسة بالمئة أن لا تتجاوز بنود الميزانية للنفقات الطارئة •

ويجب أن توجه المنظمة غير الحكومية .  ريراً تاماًويجب تبرير النفقات خارج هذه البنود تب

كتاباً لبعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق تطلب فيه الصلاحية لإستخدام بند ميزانية 

إضافة إلى أنه من الضروري الشرح بالتفصيل في .  النفقات الطارئة وتبربر إستخدامها

 .الميزانية كل جزء من النفقات الطارئة

 .ب ضم ميزانية مفصلة لكل بند ميزانيةويج •

  

  طلب التمويل .8

 المشروع المرفق إقتراحإستبيان الميزانية و يجب أن تستخدم المنظمات المتقدمة بالطلب 8.1

  .لعرض المشروع

  

 إختيار المشروع .9

يمكن السعي للحصول على ملاحظات على كل عرض من المنظمات الدولية المعنية  9.1

لفردية والسلطات العراقية التي لديها خبرات فنية محددة والمنظمات غير الحكومية ا

ولكن لجنة .  مشتملة على البرنامج والموظفين الإداريين قبل المصادقة على الطلب
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المراجعة الفنية ستقوم بمنح التوصية النهائية للمصادقة على الطلب من منسق الشؤون 

  .اديء الصندوقالإنسانية، ويجب أن يضمن إختيار الموضوع إمتثاله لمب

ستقوم بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق بتقييم النشاط على أساس معايير الإختيار  9.2

 :الخمسة التالية

  

  . هدف الصندوقلتحقيق المدى الذي ستساهم الأهداف والتركيز من خلاله –) أ(المعيار 

  . قدرات المنظمة–) ب(المعيار 

  .وع نوعية تصميم المشر–) ج(المعيار 

  . احتمالية تحقيق المنفعة–) د(المعيار 

  .الأهمية المالية –) ه(المعيار 
 

 نوعيةتقيم العروض بالمقارنة مع المعيار الذي تم إختياره من خلال استخدام إعتبارات  9.3

 : على النحو التالياتالمساعد

  

  ة الأفضلالممارس. 1.أ
لعادة، تحديداً عند الإيفاء  لأمر فوق اتُمثّل وضعاً تحدث فيه ممارسات مساعدة جيدة

ميزات بأن يكون هذا المشروع أو م أبرز اللخصوتت.  بأهداف المشروع المقررة بشكل تام

  .الأمم المتحدة كنموذج لإتباعه/لعمال المنظمات غير الحكوميةالبرنامج مناسباً لتقديمه 

  

   تماماً مرض2ٍ.أ
الأمم المتحدة /المنظمات غير الحكومية تماماً لمتطلبات مرضياًالبرنامج /أن يكون المشروع

  .البرنامج ككل/نقاط ضعف، أن تكون قليلة في المشروعوجدت وإذا 

  

   كلياً مرض3ٍ.أ
 عادة ما يعني الأمم المتحدة، ولكن/هذا أقل تقدير يلبي إحتياجات المنظمات غير الحكومية

خطيرة لتهدد  إمكانية وجود نقاط ضعف وقوة ولكن نقاط الضعف لن تكون مرهذا الأ

  .البرنامج/المشروع
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  اً هامشيرضٍم. 4.أ
نقاط ضعف شديدة بالرغم من أن العناصر الأخرى المشروع/شير إلى أن لدى البرنامجي 

تُشير إلى أن الضعف . 4. هو أن أ3.وأ. 4. بين أ والفرق الرئيسي،رضيةقد تكون م

  .البرنامج أن يواصل تقدمه/يحتاج إلى أداء مبكر إذا ما أُريد للمشروع

  

  فيالضع. 5.أ
طير فيما يتعلق بنوعية المطالب، كما البرنامج يعاني من ضعف خ/دل على أن المشروعي

عديد من المشاكل وأنّه يحتاج البرنامج يحتوي على ال/دل في العادة على أن هذا المشروعي

  .إلى فعل فوري وقاطع لمواجهة تلك المشاكل

  

 متطلبات إدارة النشاط .10

ع المنظمات التي تتولى النشاطات التي يمولها صندوق المنظمات غير الحكومية ستوقّ 10.1

مذكرة تفاهم للنشاطات المشروحة في عرض المشروع، وسيتم تحديد أية متطلبات محددة 

ويجب أن .  ءلة والتمويل وتقديم التقارير والتقييم وتسجيلها في مذكرة التفاهمللتنفيذ والمسا

تُعلم المنظمات غير الحكومية بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق في حال حدوث 

في بنود % 10تغير : على سبيل المثال(أية تغييرات محددة على النشاط أو الميزانية 

 هذه سعي للإتفاق مع بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق علىوال) الميزانية الرئيسية

، ولدى بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق الحق في التغيرات قبل شهر من حدوثها

 .عدم السماح بحدوث هذه التغيرات

  

م أو تقيي/لدى بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق الحق لمراقبة ومراجعة و 10.2

 كعناصر أساسية لتقييم النشاطات التي يتم تمويلها ضمن صندوق المنظمات غير الحكومية

 .وسيتم إجراء هذا الأمر بالتشاور مع المنظمات المعنيةالمشروع، 

  

ميدانياً، فكما هو معتاد، لن  ستتولى المنظمة غير الحكومية المسؤولية لمتابعة النشاطات 10.3

 المساعدة للعراق بالمتابعة الميدانية ولكن من الممكن أن تتم تقوم بعثة الأمم المتحدة لتقديم

 .ضمن حرية تصرف البعثة
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 متطلبات تقديم التقارير .11

 إذا تجاوزت مرة كل ثلاثة أشهر  حول المشروع إلى تقديم تقرير مؤقتبرز حاجةقد ت 11.1

 .الأعمال فترة الستة أشهر المقررة

المتبقية من % روع لتمكين تقديم العشرين ولا بد من تقديم تقرير نهائي حال إتمام كل مش 11.2

ميزانية المشروع ويجب عرض التقرير على مكتب تنسيق الشؤون الإنسانية في جينيف 

ويجب أن يشتمل النموذج على تقرير مالي موقّع من الممثل المخول للوكالة .  لدراسته

ود الغامق في التي ستسدد النفقات ضمن عناصر بنود التسديد المبينة في اللون الأس

الميزانية المصادق عليها في عرض المشروع، كما يجب تقديم التقارير المالية والوصفية 

 .خلال ثلاثين يوماً من نهاية المشروع

 .سيتم تحديد التواريخ التي يجب تقديم التقارير أثناءها في مذكرة التفاهم 11.3

  

 معلومات إضافية .12

  :للإستفسار عن المرفق الرجاء الإتصال بـِ 
Lina Sunna (sunna@un.org)   
Pamela Husain (husainp@un.org) 

 
  بعثة الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق

  عمان، الأردن

  )المكتب + (962 6 550 4619أو  + 962 6 550 4625: هاتف

  

  

  

  

  

  

  )أ(الملحق 
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  الأمم المتحدة

  اقصندوق المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسانية للعر

  عرض مشروع

  

  معلومات عامة .1

  الإسم والعنوان والهاتف والفاكس والبريد          :مركز الإتصالالمعلومات الشخصية ل

                                                  الإلكتروني

  :بيان بمهمة المنظمة

  

 ملخص المشروع .2

  :عنوان المشروع

  )ء، إن وجدواتحديد الشركا(ظمة المنفذة المن        :المنظمة

  :مدير المشروع

  المحافظة، الإقليم      :موقع المشروع

  )من تاريخ البدء إلى تاريخ الإنتهاء(        :الفترة الزمنية

  :قطاع العمل

  :السكّان المستفيدين

  بالدولار الأمريكي    :الميزانية الإجمالية للمشروع

ت الإنسانية وبعثة التمويل الكُلي المطلوب من مكتب الأمم المتحدة لتنسيق المساعدا

  بالدولار الأمريكي  :الأمم المتحدة لتقديم المساعدة للعراق

  من الرجاء تحديد المصدر والمبلغ الذي تم تلقيه       :مصادر تمويل أُخرى

  .التبرعات العينية                                        

 النص .3
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من ضمنها (لمقترح لمحة مختصرة عن مجال المشروع ايجب أن يتضمن هذا القسم 

) وصف موجز عن النشاطات السابقة والحالية لقطاع العمل والوضع الأمني الراهن

 نازحون داخلياً ونوع جنس وأعمار المقيمين –العدد والأوضاع (ن يوالسكان المستفيد

 بإيجاز شرحكما يجب ال ).  - مخيم أومركز مرور والمقيمين فيه –والموقع الحالي 

تكامله مع أطراف وبالأخص تحديد اريع أُخرى بنفس مجال العمل، عن إرتباطه بمش

 من اجل ضمان عدم الإزدواجية وإجراء –عاملة أخرى في نفس المنطقة الجغرافية 

  .أعمال تنسيق ملائمة

  

 بالمشاكلبيان   . أ

) الأعمال(يجب أن يعرض في هذا القسم معلومات كافية لتحديد أولوية العمل 

كان المنتفعين، كما يجب تقديم تحليل موجز عن الوضع والحاجات الرئيسية للس

 الجهود التي تم بذلها في الماضي لمواجهة المشكلة، بالإضافة إلى تحديد يتضمن

  .الحاحاً ووصف الحاجات المحددة الأكثر التواريخ ومصادر المعلومات

  

 وصف المشروع .4

 الأهداف والأدلة  . أ

  علىوأن يشتمل عرض المشروعيجب أن تكون الأهداف قابلة للقياس وواقعية، 

 الأثر والإشارة إلى )النتائج المرجوة (دليل قابل للقياس المشروع ويليه هدف

  .الذي سيتحقق من هذا المشروع

  

وقابلة ؛ لتجنب التأويلات المختلفة، محددةيجب أن تكون أهداف المشروع 

 إطار زمنيلها و ويمكن تحقيقها؛ وواقعية؛ للسماح بالمراقبة والتقييم، للقياس

  .يشير إلى فترة زمنية محددة سيتم تحقيق النتائج المرجوة أثناءها

  

  

  

 خطة التنفيذ  . ب
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المعدات والبضائع ويجب أن يشتمل هذا القسم بوضوح على الموارد الإنسانية 

  ).يجب أن يتم تحليله وفقاً لعناصر بنود الميزانية(الضرورية لتنفيذ المشروع 

  

 يجب وصف دورهم ومسؤولياتهم فيما يتعلق ،وع شركاء للمشرعيينفي حالة ت

  .بالمشروع المقترح، ويجب شرح خطط وقواعد الترابط مع الحكومة المحلية

  

قد تؤثر على تنفيذ .) مالية أو لوجيستية أو أمنية الخ(مسبقة يجب شرح أية قيود 

  .المشروع

  

  )الملحق ب. (بجدول زمني محدد لكل نشاطيجب ضم جدول خطة عمل 

  

 قبةالمرا .5

أدلة كما هو موضح في يجب أن يصف هذا القسم خطة لمراقبة وتقييم المشروع بإستخدام 

.  كنقطة تحول، ويجب شرح الطريقة المستخدمة في مراقبة المشروععرض المشروع 

م والتقارير النهائية على نتائج أعمال المراقبة والتقييم التي جرت ويجب أن يشتمل التقد

  .خلال هذه الفترة
 
  ميزانيةال .6

  ).ب(راجع الملحق 
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  )ب(الملحق 
  

  

  

  

  الأمم المتحدة

  صندوق المنظمات غير الحكومية للإستجابة الإنسانية للعراق

  عرض مشروع

  

 ).مدير ميداني: يجب إدراجهم حسب الوظيفة، مثلاً(الموظفون  .1

 .الموظفون الدولييون •

  .الموظفون المحلييون •

 )ب إدراجها حسب الموادللمستفيدين؛ يج(مدخلات المشروع  .2

 ).غير غذائية/غير قابلة للإستهلاك، غذائية/قابلة للإستهلاك(نوع المواد  •

 .تكاليف دعم المنظمات غير الحكومية العملي والإداري .3

 .قرطاسية وأدوات مكتبية •

 .إيجارات •

 .إتصالات •

 .أدوات •

 تكاليف مدقق حسابات خارجي  •

 تكاليف النقل والتخزين .4

 المركبات التي تمتلكها ناجمة عن إستخداماللتكاليف مركبات أو االإيجار  •

 .منظمة غير حكومية

 .تكاليف الشحن والنقل الأخرى •

 .تكاليف التخزين •

  

  



 12

  المجموع الفرعي
 

أن لا  ()إذا توفرت(التكاليف الإدارية للمكتب الرئيسي للمنظمة غير الحكومية  .5

 ).من المجموع الفرعي% 7تزيد عن 

 ).من المجموع الفرعي% 5 أن لا تزيد عن (الطواريء .6

 .المجموع الكلي .7
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  )بالدولار الأمريكي (لورقة ملخص الميزانيةنموذج 

  

  :اسم المنظمة غير الحكومية

  :عنوان المشروع

  :فترة تنفيذ المشروع

  

عدد   

 الوحدات

تكلفة 

 الوحدة

عدد 

 الأشهر

مساهمة  المجموع

المنظمة 

غير 

  الحكومية

مساهمة 

تنسيق مكتب 

الشؤون 

  الإنسانية
يجب أن يكونوا (الموظفون 

موظفين يعملون بشكل 

مباشر في المشروع ويتم 

إدراجهم حسب الوظيفة، 

  ).مدير ميداني: مثلاً

            

              الموظفون الدولييون
              الموظفون المحلييون

              
مدخلات المشروع 

للمستفيدين؛ يجب إدراجها (

  )حسب المواد

            

              نوع المواد
غير قابلة /قابلة للإستهلاك

غير /للإستهلاك، غذائية

  غذائية

            

              
تكاليف دعم المنظمات غير 

  ة والإداريةالحكومية العملي
            

              قرطاسية وأدوات مكتبية
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              إيجارات
              إتصالات

              أدوات
تكاليف مدقق حسابات 

  خارجي
            

 ف النقل والتخزينتكالي

  
            

إيجار مركبات أو التكاليف 

 ناجمة عن استخدامال

المركبات التي تمتلكها منظمة 

 .غير حكومية

  

            

تكاليف الشحن والنقل 

  .الأخرى
            

              .تكاليف التخزين
              

              المجموع الفرعي
              

التكاليف الإدارية للمكتب 

ر الرئيسي للمنظمة غي

أن  ()إذا توفرت(الحكومية 

من % 7لا تزيد عن 

 ).المجموع الفرعي

  

            

              
أن لا تزيد عن  (الطواريء

  ).من المجموع الفرعي% 5
            

              
بالدولار  (المجموع الكلي

  .)الأمريكي
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